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Chers Rosnéens,
créez  vos
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Pour réserver, annuler, justifier une absence, consulter mes demandes vous devez avoir préa-
lablement effectué l’inscription administrative annuelle de vo(s)tre enfant(s) pour que la Ville 
puisse notamment calculer vos tarifs personnalisés. Ce dossier administratif est à renouveler 
tous les ans, à partir du mois d’avril, pour la rentrée scolaire suivante. Vous serez prévenus 
par courriel par le guichet famille. Cette inscription vous permet d’acceder aux activités péris-
colaires, à la FAN, à l’EMS, au conservatoire etc...

Ce guide a été conçu à votre attention pour vous accompagner, pas à pas, dans vos démarches 
sur votre espace citoyen.

1
 
Rendez-vous sur le site rosnysousbois.fr et cliquez sur Mes démarches

1

2
 Cliquez sur Se Connecter

2

Comment se connecter ?
Sur le site rosnysousbois.fr 

ou en accès direct sur espace-citoyens.net/rosnysousbois

3
 Choisissez votre mode de connection  (FranceConnect ou mail + mot de passe)

3A 3B

Comment réserver, annuler, justifier une absence, consulter mes demandes 
et vérifier l’agenda relatif au périscolaire ?
Pour réserver les accueils périscolaires, vous devez avoir préalablement effectué l’inscription 
administrative annuelle de vo(s)tre enfant(s) pour que la Ville puisse notamment calculer 
vos tarifs personnalisés. 
mois d’avril, pour la rentrée scolaire suivante. Vous serez prévenus par courriel par le guichet 
famille.

Ce guide a été conçu à votre attention pour vous accompagner, pas à pas, dans vos 
démarches sur votre espace citoyen.
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 4  Après vous être connecté, vous arrivez sur cette page (Mon accueil)

 5  Vous voulez créer l’inscription  
administrative de votre enfant ?  
cliquez sur l’icône de celui-ci 

6  puis sur l’icône « créer une inscription »
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ATTENTION : LIRE ATTENTIVEMENT CE QUI QUI SUIT

7
 
Sélectionez puis cliquez sur 2025-2026-Dossier Administratif Enfant + Quotient Familial

7 7

Vous allez effectuer la démarche  
d’inscription administrative annuelle pour votre enfant  

pour la rentrée 2025-2026
et demander le calcul de votre  Quotient Familial  

valable du 1er septembre 2025 au 31 août 2026

VOUS ALLEZ DEVOIR FOURNIR 
UNE VERSION NUMÉRISÉE :

 Avis d’imposition de 2024 
sur les revenus 2023

  
Justificatif de domicile  
de moins de 3 mois 

Attestation de Paiement 
CAF du mois en cours.

Tout justificatif  
complémentaire si votre 
situation a changé.

8
8

9
 
Ciquez sur commencer 9
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10
 
Autorisation des contacts :

Cochez les autorisations (ou interditions)  
des personnes habilitées à venir chercher l’enfant
aux accueils périscolaires et extrascolaires.10

11
 
Autorisations concernant l’inscrit :

Cochez les autorisations (ou interditions)  
de l’inscrit (ici l’enfant Gerald TESTON)11

13

12
 
L’ensemble des autorisations sont valables pour 

toutes les activités fréquentées par l’enfant

12

13
 
Santé :

Vous devez cocher cette case pour attester que votre 
enfant est à jour de ses vaccins obligatoires

14
14

 
Pièce à fournir :

Veuillez suivre les indications et télécharger 
les documents demandés 
       - Justificatif de domicile de moins de 3 mois,
        (obligatoire) 
       - Attestation de paiement CAF (facultatif), 
       - Avis d’imposition du foyer (obligatoire)

14a  Cliquez sur la case «ajouter la pièce à fournir».

14b  Validez (ou annulez) une fois le fichier téléchargé

14a

14b

Pièce à fournir :

14d

14c
 Après avoir réitéré les opérations demandées, 

(jusqu’à arriver a cette case,)  
merci de lire attentivement et de cocher celle-ci, 

14d  Si votre enfant fréquentera les activités périsco-

laires téléchargez le réglement intérieur.

14e  Après l’avoir lu, cochez la case  
« j’ai lu et j’approuve ce réglement »

14f
 Cilquez sur «Aller à l’étape 2»

14c

14f

14e
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15
 
Le récapitulatif de votre inscription s’affiche.          Cliquez sur le bouton valider après avoir 

vérifié l’ensemble de vos informartions,          sinon cliquer sur «retour à l’étape 1»15b

15a

15a

15

15b

16
 
Votre demande à bien été enregistrée et transmise au service «guichet famille»  

pour vérification.

16
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la même opération d’inscription administrative annuelle 

pour chacun d’entre eux.
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18  Votre demande est traitée positivement,et vous recevrez un mail de confirmation.
Vous pouvez à tout moment vérifier vos informations  

en cliquant sur le lien de «suivi de demande»

17  Votre demande est enregistrée, et vous recevrez un accusé de réception par courriel.

17

18

19

19
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Hôtel de Ville 

de Rosny-sous-Bois

20, rue Claude-Pernès

93110 Rosny-sous-Bois

01 49 35 37 00

www.rosnysousbois.fr
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